本科毕业论文答辩组织办法

为进一步加强毕业论文管理，切实保证学位授予质量，根据中国人民大学发布的有关学位论文答辩通知要求，学院将对评阅成绩为良好及以上的论文进行随机抽查答辩，为了充分发挥学院主体责任，严格答辩流程，切实做好本科毕业论文答辩的组织工作，特制定本办法。
一、答辩的组织与管理
本科毕业论文答辩工作由答辩小组负责，每个答辩小组另设答辩秘书1人，负责答辩记录。
1、论文答辩小组主持具体答辩工作，对学生毕业论文完成质量及答辩情况进行评价，在答辩工作结束时做出书面报告。 
（1）客观公正评价毕业论文学术水平。切实承担学术评价、学风监督责任，严把答辩“内容”质量关。
（2）严肃有序组织答辩会。严格答辩流程管理，严格按照规定做好答辩和记录工作，做好答辩会录像录音工作，确保答辩会有据可查。
（3）认真督导答辩后的论文修改。学生要针对答辩小组提出的修改建议修改完善论文，答辩小组和论文指导教师要督促和指导学生修改论文。
2、论文答辩小组由5人组成，成员必须是本专业讲师以上职称的教师，答辩组长由具有副高级以上职称的在职教师担任。
3、论文答辩小组成员在参加本人指导的学生的论文答辩时，不可作为主要提问人。
4、原则上不要求所有学生参加毕业论文答辩，学院将对评阅成绩为良好及以上的论文进行随机抽查答辩。被确定为参加论文答辩的学生，必须按时参加答辩。
5、答辩采取现场答辩或在线答辩的方式。答辩包括学生陈述和问答两个环节，学生陈述5分钟，问答环节10分钟，答辩小组根据学生的综合表现评定答辩成绩。
6、答辩学生名单在答辩前两周内确定并通知学生。答辩应在论文定稿评语及初评成绩评定之后、论文最终成绩发布之前进行。
二、答辩程序 
1、答辩小组组长宣布开始，学生报告毕业论文，主要就毕业论文的选题、构思、论点、论据及论述方法做概括性介绍。
2、答辩小组提问，答辩人回答问题。答辩小组可提问2到5个问题，向学生所提问题的内容包括本专业学生应掌握的基本知识、学生论文所涉及的各方面问题。提问时须简明、确切。
3、学生逐一回答完所有问题后退场，答辩小组集体根据论文质量和答辩情况，商定答辩是否通过，并拟定成绩和评语，填写《本科毕业论文答辩评价表》。答辩小组组长及成员须在《本科毕业论文答辩评价表》上签名。
4、学生重新回到答辩现场，由答辩小组对学生答辩情况逐一进行点评，并告知答辩成绩；对答辩未通过的学生，答辩小组需给出具体的指导意见。
5、答辩过程中，答辩秘书需对答辩过程进行记录，答辩结束后，需收回《本科毕业论文答辩记录表》。
6、学院安排专人对整个答辩过程全程录像录音。
三、答辩时间安排
1、确定答辩学生名单：每年5月初、11月初。
    2、确定答辩小组成员：每年5月初、11月初。
    3、学生提交定稿：每年4月24日、10月25日。
4、答辩小组成员审阅论文：负责毕业论文的老师把答辩学生的论文和查重报告通过电子邮箱发送给答辩小组成员，答辩小组成员进行审阅。答辩小组成员应认真审阅论文，并拟出所要提问的问题。 每年5月中旬、11月中旬。
5、答辩时间：每年5月下旬和11月下旬的周末进行答辩，具体答辩时间根据每学期的教学安排表确定。
四、答辩成绩与最终成绩的评定
1、毕业论文答辩结束后，答辩小组根据学生答辩的综合情况评定成绩，由答辩小组集体商讨评定，并填写《本科毕业论文答辩评价表》。
2、答辩成绩分为优秀、良好、及格、不及格四个档次。原则上答辩成绩相对评阅成绩不提档，可以降档。
3、参加答辩学生的论文最终成绩，以答辩成绩为准。
4、无故不参加论文答辩者，毕业论文最终成绩按“不及格”处理。
五、论文答辩存档资料
《本科毕业论文答辩记录表》和《本科毕业论文答辩评价表》及答辩录像录音资料均需存档保存。


本科毕业论文答辩记录表
	学生姓名
	
	学号
	

	1． 学生陈述：



2． 问答：
问题：


答：



问题：

答：





	备注：



本科毕业论文答辩评价表
	学生姓名
	
	学号
	

	入学年级
	
	专 业
	
	初评成绩
	

	指导教师
	
	答辩小组组长
	

	答辩小组成员
	

	论文题目
	

	答辩小组评价及商定意见：
1． 答辩评价：




2． 答辩是否通过：



	答辩成绩：

答辩小组成员签名：
                                                        答辩小组组长签名：  
年   月    日

	备注：



