电子表格

单选题：

1、Excel 2010中的电子工作表具有________。
A.一维结构
B.二维结构
C.三维结构
D.树结构
答案：B
2、Excel 2010工作簿文件的默认扩展名为____。
A.docx
B.xlsx
C.pptx
D.jpeg
答案：B
3、在Excel 2010主界面窗口中不包含________。
A.输出选项卡
B.插入选项卡
C.开始选项卡
D.数据选项卡
答案：A
4、在Excel 2010中，按下Delete键将清除被选区域中所有单元格的________。
A.内容
B.格式
C.批注
D.所有信息
答案：A
5、在Excel 2010中，日期数据的数据类型属于________。
A.数字型
B.文字型
C.逻辑型
D.时间型
答案：A
6、在Excel 2010的图表中，水平X轴通常用来作为________。
A.排序轴
B.分类轴
C.数值轴
D.时间轴
答案：B
7、在具有常规格式的单元格中输入文本后，其显示方式是________。
A.左对齐
B.右对齐
C.居中
D.随机
答案：A
8、若在Excel 2010的一个工作表的D3和E3单元格中输入了八月和九月，则选择并向后拖拽填充柄经过F3和G3后松开，F3和G3中显示的内容为______。
A.十月﹑ 十一月
B.十月﹑ 十月
C.八月﹑ 九月
D.九月﹑ 九月
答案：A
9、在Excel 2010工作表上的一个单元格中，输入函数公式=SUM(10,20,35)，则得到的值为______。
A.65
B.30
C.35
D.45
答案：A
10、在Excel 2010中，假定一个工作表中的单元格B2的内容为2011/12/20，则函数=month(B2)的值为______。
A.20

B.12

C.2011

D.2012

答案：B
11、在Excel 2010的电子工作表中，若要清除所选区域内的信息时，则需要使用“开始”选项卡中的______。
A.删除按钮
B.清除按钮
C.剪切按钮
D.复制按钮
答案：B
12、在Excel 2010中，假设当前系统日期为2012年6月5日，当在一个单元格中输入=MONTH(NOW())后，则得到的值为______。
A.2012/6/5
B.6
C.5
D.2012-6-5
答案：B
13、在Excel 2010中，绝对引用是在单元格地址表示的列标和行号前均加上字符______。
A.%

B.#

C.$

D.&

答案：C
14、在Excel 2010中，假定B2单元格的内容为数值5，B3单元格的内容为8，则公式=B2*B3的值为______。
A.13

B.40

C.30

D.56

答案：B
15、在Excel 2010中，若一个单元格的地址为F12，则其上面第3个单元格的地址为_______。
A.F9

B.C10

C.F15

D.I15

答案：A
16、在Excel 2010中，假定B2单元格的内容为数值35，C3单元格的内容为10，则=B2/C3的值为______。
A.2

B.3

C.3.5

D.4

答案：C
17、在Excel 2010中，若要表示“wr1”上的B2到G8的整个单元格区域，则应书写为________。
A.wr1:B2:G8

B.wr1$B2:G8

C.wr1!B2:G8

D.wr1#B2:G8

答案：C
18、在Excel 2010工作表的一个单元格中，输入=YEAR("2013/3/4")后，得到的值为______。
A.3

B.4

C.2013

D.08

答案：C
19、在Excel 2010中，求一组数值中的平均值函数为______。
A.SUM

B.MAX

C.MIN

D.AVERAGE

答案：D
20、在一个新建的工作簿文件中，默认的电子表格的个数为________。
A.1

B.2

C.3

D.6

答案：C
21、在Excel 2010中，假定单元格B2和B3的值分别为15和5，则公式=B2*B3的值为______。
A.15

B.20

C.75

D.100

答案：C
22、在Excel 2010中，假定需要在一个单元格中统计出E3:E12区域内的保存数值的单元格的个数，则输入为________。
A.COUNT(E3:E12)

B.'COUNT(E3:E12)

C.=COUNTA(E3:E12)

D.=COUNT(E3:E12)

答案：D
23、在Excel 2010中，假定需要在一个单元格中计算B8:H8区域内的总和，则输入为________。
A.SUM(B8:H8)

B.=SUM(B8:H8)

C.=SUM(B8,H8)

D.=(B8:H8)

答案：B
24、在Excel 2010的自动筛选中，所选数据表的每个标题（属性名）都对应着一个________。
A.下拉菜单
B.窗口
C.对话框
D.工具栏
答案：A
25、在Excel 2010中，假定一个单元格的列标为D，行号为12，则该单元格名称为______。
A.D,12

B.12,D

C.12D

D.D12

答案：D
26、Excel 2010主界面窗口中，不存在的选项卡标签为______。
A.开始
B.插入
C.编辑
D.视图
答案：C
27、Excel 2010主界面窗口中，不存在的选项卡标签为______。
A.数据
B.表达式
C.公式
D.审阅
答案：B
28、在Excel 2010中，若需要改变某个工作表的名称，则应该从右键单击表标签所弹出的菜单中选择的菜单项为______。
A.重命名
B.插入
C.删除
D.复制
答案：A
29、在Excel 2010中，对数据表进行排序时，在“排序”对话框中能够设置排序字段的个数________。
A.只能为1个
B.只能为2个
C.只能为3个
D.可以为任意个
答案：D
30、在Excel 2010的自动筛选中，所选数据表中的每个标题（属性名）都对应着一个______。
A.窗口
B.对话框
C.工具栏
D.下拉菜单
答案：D
31、当对Excel 2010中的工作表进行分类汇总时，必须事先按分类字段对数据表进行________。
A.筛选
B.求和
C.查找
D.排序
答案：D
32、在Excel 2010的饼图类型中，应包含的数值系列的个数为________。
A.1个
B.2个
C.3个
D.任意个
答案：A
33、在Excel 2010中，作为工作表的数据源发生变化时，相应的图表______。
A.不受任何影响
B.需要人为修改
C.不跟随变化
D.自动跟随变化
答案：D
34、若在一个工作表的A1和A2单元格中输入了1和3，则选择它们并向下拖拽填充柄直到A5后松开，在A5单元格中显示的内容为______。
A.5

B.7

C.9

D.11

答案：C
35、在Excel 2010中，所选单元格区域的填充柄在所选区域的______。
A.左下角
B.右下角
C.左上角
D.右上角
答案：B
36、在Excel 2010中，向一个单元格输入函数时，使用的前导符为______。
A.?

B.!

C.&

D.=

答案：D
37、在一个工作表的B1和B2单元格输入了1月1日和2月1日，然后选择并向下拖动该区域的填充柄，则在B5单元格显示的内容为______。
A.2月1日
B.3月1日
C.4月1日
D.5月1日
答案：D
38、在Excel 2010中，假定一个单元格的地址表示为D$16，则该单元格的行地址为______。
A.$D

B.16

C.$16

D.D16

答案：C
39、在Excel 2010中，单元格K8的相对地址表示为________。
A.$K8

B.K8

C.K$8

D.$K$8

答案：B
40、在Excel 2010中,若把单元格F2中的函数公式“=$C$6”移动到G8中，则G8中的公式为______。
A.=$E$8

B.=$E$6

C.=$C$8

D.=$C$6

答案：D
41、在Excel 2010中，在向一个单元格输入函数时，使用的前导符号是________。
A.**

B.&&

C.==

D.=

答案：D
操作题：

1、打开考生文件夹下的"EXCEL考题219.xlsx"，完成以下操作：
（1）计算每个月份各地销售的合计值；
（2）计算每个地区月销售的总计值；
（3）将各地区的名称和月销售的总计值用簇状柱形图表示出来，并将图表拖拽到数据表格的右边。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
2、打开考生文件夹下的"EXCEL考题201.xlsx"，完成以下操作：
（1）计算各学科平均分（结果保留两位小数）；
（2）将各学科的名称和对应的平均分用簇状柱形图表示出来，并将图表拖拽到数据表格的右边。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
3、打开考生文件夹下的"EXCEL考题30.xlsx"，完成以下操作：
（1）计算出每件商品的总量，总量=库存量+销售量；
（2）计算出每件商品的总价，总价=单价*总量；
（3）在G8单元格中计算出所有商品的总价之和。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
4、打开考生文件夹下的"EXCEL考题226.xlsx"，完成以下操作：
（1）按语文成绩升序，再按化学成绩降序排列所有记录；
（2）将学生姓名、语文、物理、化学四列用簇状柱形图表示出来，并将图表拖拽到数据表格的右边。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
5、打开考生文件夹下的"EXCEL考题417.xlsx"，完成以下操作：
（1）统计出学生人数和各学科参加考试的实际人数；
（2）计算出各学科参加考试学生的平均成绩（要求保留2位小数）。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
6、打开考生文件夹下的"EXCEL考题413.xlsx"，完成以下操作：
（1）将华中与华南相互对调列位置；
（2）求出每月份的销售合计。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
7、打开考生文件夹下的"EXCEL考题330.xlsx"，完成以下操作：
（1）在总分列计算出每个学生所有课程成绩的总分；
（2）按总分对所有记录进行升序排列；
（3）把排序后所得到的数据表复制到sheet2中对应的位置上（从单元格A1位置起存放）。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
8、打开考生文件夹下的"EXCEL考题400.xlsx"，完成以下操作：
（1）在成绩最高分列，使用MAX( )给出每个学生各科成绩的最高分；
（2）在学科最高分行，使用MAX( )函数给出每个学科成绩的最高分。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
9、打开考生文件夹下的"EXCEL考题420.xlsx"，完成以下操作：
（1）计算每个学生各门课程成绩的平均分（结果保留2位小数）；
（2）在G2单元格中计算出所有成绩的总平均分（结果保留2位小数）。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
10、打开考生文件夹下的"EXCEL考题416.xlsx"，完成以下操作：
（1）用函数计算出各产品生产量的总和；
（2）在B8单元格内计算出B3:E7区域内的最大值；
（3）在B9单元格内计算出B3:E7区域内的最小值。
操作完成后以原文件名保存在考生文件夹下。
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