Outlook

1、(说明：考生单击窗口下方的“打开[Outlook]应用程序”启动Outlook)
请按照下列要求，利用Outlook发送邮件：
收件人邮箱地址为：a@163.com
        并抄送给：b@163.com
邮件主题：小行的邮件
邮件内容：朋友们，这是我的邮件，有空常联系！你的朋友小行。
2、(说明：考生单击窗口下方的“打开[Outlook]应用程序”启动Outlook)
在Outlook中，新建一个邮件帐户，并设置相应的SMTP和POP3服务器,具体操作如下：
姓名：Lan Ning
邮箱地址：Lanning@hotmail.com 密码：12345
POP3服务器是: pop.hotmail.com 
SMTP服务器是: smtp.hotmail.com
3、(说明：考生单击窗口下方的“打开[Outlook]应用程序”启动Outlook)
请按照下列要求，利用Outlook发送邮件，并将考生文件夹下的文本文件network.txt作为附件发送。
收件人邮箱地址为：xiaoming@163.com
邮件主题：网络教育研究 
邮件内容：发给你的资料
4、(说明：考生单击窗口下方的“打开[Outlook]应用程序”启动Outlook)
请按照下列要求，利用Outlook同时给多人发邮件：
收件人邮箱地址：zhangsan@163.com
                lizhao@126.com
                liming@yahoo.com
主题：计算机应用基础知识
并将考生文件夹下的Word文件“计算机应用基础知识.doc”，以附件的形式发送出去。
5、(说明：考生单击窗口下方的“打开[Outlook]应用程序”启动Outlook)
阅读来自“test_xiao_ming@163.com”，主题为“你好”的邮件，并按照下列要求回复。
回复主题：你好
回复内容：很高兴认识你，这是我的照片。
添加考生文件夹下附件：我的照片.jpg

6、(说明：考生单击窗口下方的“打开[Outlook]应用程序”启动Outlook)
按以下要求保存草稿。
收件人：test_xiao_ming@163.com

抄送：test_xiao_hong@163.com

密件抄送：test_xiao_gang@163.com

邮件主题：你好
邮件内容：很高兴认识你！
7、(说明：考生单击窗口下方的“打开[Outlook]应用程序”启动Outlook)
阅读来自“test_xiao_ming@163.com”，主题为“你好”的邮件，并按照下列要求回复。
回复主题：你好
回复内容：这是我的名片。
8、(说明：考生单击窗口下方的“打开[Outlook]应用程序”启动Outlook)
阅读来自“zhangshan@126.com”，主题为“考试报名”的邮件，并按照下列要求转发该邮件。
转发主题：重要通知
收件人：zhangshan@126.com，lisi@163.com，wangwu@126.com
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